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ΑΙΦΝΙΔΙΑΣΤΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ ΤΑΜΕΙΟΥ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ …../…../..… ΕΩΣ …../…../…..
Έλεγχος μετρητών στην κατοχή του/της ………………………………………………………………

Τίτλος ……………………………………………………………………     Σταθμός ………………….

Τμήμα/ Υπηρεσία ………………….……………….     Κωδικός Ελέγχοντα Λειτουργού  …………
	ΜΕΡΟΣ Ι – Συναλλαγές σε Μετρητά

	ΜΕΤΡΗΤΑ, ΚΛΠ.:
	€
	Σεντ
	ΒΙΒΛΙΑ ΥΠΗΡΕΣΙΑΣ
	€
	Σεντ

	Χαρτονομίσματα των €500 χ
	
	
	
	
	

	Χαρτονομίσματα των €200 χ
	
	
	Ποσό Πάγιας Προκαταβολής
	
	

	Χαρτονομίσματα των €100 χ
	
	
	
	
	

	Χαρτονομίσματα των €50   χ 
	
	
	Πλέον: Ειδικά Εμβάσματα
	
	

	Χαρτονομίσματα των €20   χ
	
	
	
	
	

	Χαρτονομίσματα των €10   χ
	
	
	Πλέον: Εισπράξεις Περιόδου
	
	

	Χαρτονομίσματα των €5     χ
	
	
	            Σύμφωνα με Βιβλίο Ταμείου
	
	

	Νομίσματα των €2              χ
	
	
	Πλέον:
	
	

	Νομίσματα των €1              χ
	
	
	
	
	

	Νομίσματα των 50 σεντ     χ
	
	
	
	
	

	Νομίσματα των 20 σεντ     χ
	
	
	
	
	

	Νομίσματα των 10 σεντ     χ
	
	
	
	
	

	Νομίσματα των  5 σεντ      χ
	
	
	Μείον: Δελτία που πληρώθηκαν
	
	

	Νομίσματα των  2 σεντ      χ
	
	
	
	
	

	Νομίσματα των  1 σεντ      χ
	
	
	Μείον: Χαρτόσημα που 
	
	

	
	
	
	           χρησιμοποιήθηκαν σύμφωνα 
	
	

	
	
	
	           με το Μητρώο
	
	

	Χαρτόσημα: ……………….
	
	
	
	
	

	Τραπεζικές Επιταγές
	
	
	Μείον: Μετρητά στην Τράπεζα
	
	

	Ταχυδρ./Χρηματικές Επιταγές
	
	
	
	
	

	Αποδείξεις Καταθέσεων
	
	
	Μείον:
	
	

	(επισυνάπτεται κατάσταση)
	
	
	
	
	

	…………………………………….
	
	
	
	
	

	   Ολικό …………………..
	
	
	         Ολικό …………………..
	
	


                               ΜΕΡΟΣ ΙΙ – Τραπεζικές Συναλλαγές                                         €
	Χρεωστικό υπόλοιπο Βιβλίου Ταμείου κατά την ημερομηνία της επιθεώρησης
	………………..

	Μείον: Πιστωτικό υπόλοιπο Βιβλίου Ταμείου κατά την ημερομηνία της επιθεώρησης
	………………..

	Υπόλοιπο Τράπεζας σύμφωνα με Βιβλίο Ταμείου           
	………………..

	Τελευταίας αρ. επιταγής που εκδόθηκε………………… Ημερομηνία έκδοσης………………………….
	


____________________________________________________________________________________

Μέρος ΙΙΙ – Σε περίπτωση διαφοράς
Εγώ ο/η ………….………………………………………………………………………Τίτλος Θέσης ………………………………………….. συμφωνώ με το ποσό που παρουσιάζεται στο Μέρος Ι και το Χρηματικό Περίσσευμα / Έλλειμμα το οποίο ανέρχεται σε € ……………

Υπογραφή …………………………………………                      Ημερομηνία …………………………..

____________________________________________________________________________________ 
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	ΑΙΦΝΙΔΙΑΣΤΙΚΟΣ ΕΛΕΓΧΟΣ ΤΑΜΕΙΟΥ ΚΑΤΑ ΤΗΝ ΠΕΡΙΟΔΟ …../…../..… ΕΩΣ …../…../….....



	
	Μέρος IV: ΕΡΩΤΗΜΑΤΟΛΟΓΙΟ ΕΛΕΓΧΟΥ
	Απαντήσατε

ΝΑΙ/ΟΧΙ ή Δ/Ε

	1.
	Τα δημόσια χρήματα, τα βιβλία εισπράξεων κ.λ.π. προστατεύονται ικανοποιητικά: {Δ.O.5(γ) & Δ.O.61}
Αριθμός Χρηματοκιβωτίου ………………………….
	…………….

	2.
	Εξασφαλίστηκε εγγύηση από τους έκτακτους υπαλλήλους που διαχειρίζονται μετρητά ή είδη αποθήκης; {Δ.Ο.24}
	…………….



	3.
	Οι εισπράξεις καταθέτονται τακτικά στην Τράπεζα ή στο Γενικό Λογιστήριο; {Δ.Ο.5(ε) & Δ.Ο.30(α)}
	…………….



	4.
	Έχετε βεβαιωθεί ότι οι επιταγές που εισπράχθηκαν δεν είναι μεταγενέστερης ημερομηνίας και εκδίδονται στο όνομα του αρμόδιου Διευθυντή του Τμήματος; {Δ.Ο.47 & Δ.Ο.49}
	…………….



	5.
	Γίνεται τακτικός έλεγχος του βιβλίου Καταχώρησης Εμβασμάτων για να βεβαιωθείτε ότι όλα τα ποσά που λήφθηκαν ταχυδρομικώς έχουν εισπραχθεί; {Δ.Ο.35}
	…………….



	6.
	Όλα τα βιβλία εισπράξεων είναι καταχωρημένα σε βιβλίο Διπλοτύπων; {Δ.Ο.59(α)}
	…………….



	7.
	Υπάρχει υπερβολικό απόθεμα διπλοτύπων εισπράξεων; {Δ.Ο.59(β)}
	…………….

	8.
	Έχουν ελεγχθεί στο βιβλίο ταμείου όλες οι εισπράξεις από την τελευταία κατάθεση στο Γενικό Λογιστήριο;
	…………….

	9.
	Υπάρχει ικανοποιητικό σύστημα εσωτερικού ελέγχου αναφορικά με τις εισπράξεις και τα βιβλία εισπράξεων; {Δ.Ο.4(β)}

Ημερομηνία τελευταίου Τμηματικού Ελέγχου από Τμήμα / Υπηρεσία

…………………………….. από το Γενικό Λογιστήριο ………………….
	…………….



	10.
	Υπάρχουν αναρτημένες ειδοποιήσεις που να καλούν το κοινό να ζητά απόδειξη για πληρωμή; {Δ.Ο.26}
	…………….

	11.
	Αριθμός τελευταίας Ταμειακής Πράξης
	……………

	
	Παρατηρήσεις:
	

	
	
	

	
	
	


	Μέρος V – Επιτροπή Επιθεώρησης/Ελεγκτής

	Ονοματεπώνυμο
	Τίτλος Θέσης
	Ημερομηνία
	Υπογραφή

	1.


	
	
	

	2.
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